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Koulutus- ja matkalaskujen hyviaksynta Pelastustoimen toimialalla

Valmistelijat

Selostus

Paatoésvallan peruste

Paatos
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henkilostopaallikko Emma-Leena Pakkila, p. 040 137 1557

Hallintosdanndn 88 §:n (Laskujen hyvaksyjat) mukaisesti laskujen
hyvaksyjista paattaa toimialajohtaja.

Hyvinvointialueen johtoryhma kasitteli 21.1.2026 koulutus- ja
matkalaskujen hyvaksymiskaytantdoa. Johtoryhma paatti, etta
Monetran matkatiimi voi jatkossa hyvaksya esihenkilon
hyvaksyman matkasuunnitelman mukaisen koulutus- ja
matkalaskun.

Monetran Matkatiimi tekee matkavaraukset esihenkilon

hyvaksyman matkasuunnitelman mukaisesti ja kyseisesta

matkavarauksesta tuleva lasku sisaltaa yksilointitiedot, joilla lasku

yhdistyy oikeaan matkasuunnitelmaan. Matkatiimi on

hyvinvointialueen toiminnan ajan asiatarkastanut koulutus- ja

matkalaskut. 1.3.2026 alkaen Matkatiimi voi asiatarkastuksen

lisdksi myds hyvaksya esihenkilon hyvaksyman

matkasuunnitelman mukaisen koulutus- ja matkalaskun seuraavin

reunaehdoin:

e Lasku vastaa suunnitelmaan kirjattuja kuluja tai on enintaan
10 % korkeampi hyvaksyttyyn suunnitelmaan kirjattua kulua

e Matkasuunnitelmassa hyvaksytty kulu eroaa laskun
summasta alv:n verran

e Matkatiimi voi hyvaksya laskun, mikali laskun summa koostuu
suunnitelman mukaisista kuluista ja eritellysta laskutuslisdsta
tai palvelumaksusta

e Mikali matkaan liittyy oman auton kayttda ja virka- ja
tydehtosopimuksen mukainen pysakdinti, Matkatiimi voi
hyvaksya pysakadintikulun (lentokentta, rautatieasema tai
hotellipysakainti).

Hallintosaanto 22 § ja 88 §

Paatan, etta 1.3.2026 alkaen Monetra Keski-Suomi Oy:n
Matkatiimi hyvaksyy lahiesihenkilén hyvaksyman koulutus- ja
matkasuunnitelman mukaiset koulutus- ja matkalaskut
selostuksessa esitettyjen reunaehtojen mukaisesti.
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Tama paatds on sahkaoisesti allekirjoitettu
asianhallintajarjestelmassa.

Liitteet

Jakelu Talouspalvelut, Monetran Matkatiimi
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Oikaisuvaatimusohje

Oikaisuvaatimusaika

Paatokseen voi hakea muutosta oikaisuvaatimuksena
seuraavalta viranomaiselta:

Keski-Suomen hyvinvointialue
Aluehallitus

Viitaniementie 1 A

40720 Jyvaskyla
kirjlaamo(a)hyvaks.fi

Oikaisuvaatimuksen voi tehda se, johon paatdés on kohdistettu tai
jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatds valittémasti
vaikuttaa (asianosainen) tai hyvinvointialueen jasen.

Oikaisuvaatimus on jatettava ylla mainitulle viranomaiselle 14
paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta tai
erilliseen tiedoksiantotodistukseen merkittyna aikana.

Mikali paatds on annettu tiedoksi asianosaiselle sdhkdisena
viestind hanen suostumuksellaan, katsotaan asiakirja annetun
tiedoksi kolmantena paivana viestin lahettamisesta, jollei muuta
nayteta.

Hyvinvointialueen jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon
seitseman paivan kuluttua siitd, kun paatés on asetettu yleisesti
nahtavaksi Keski-Suomen hyvinvointialueen verkkosivuille.

Oikaisuvaatimusaikaa laskettaessa tiedoksisaantipaivaa ei lueta
maaraaikaan.

Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva,
itsendisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai
arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen toimittaa ensimmaisena sen
jalkeisena arkipaivana.

Oikaisuvaatimuksen muoto, sisélto ja liitteet

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

- paatds, johon haetaan muutosta

- miltd kohdin paatdkseen haetaan muutosta ja mitd muutoksia
siihen vaaditaan tehtavaksi seka

- muutosvaatimuksen perusteet.
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Oikaisuvaatimukseen on liitettdva asiakirjat, joihin sen tekija
vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niita ole jo aikaisemmin
toimitettu viranomaiselle.

Oikaisuvaatimus on sen tekijan, laillisen edustajan tai asiamiehen
allekirjoitettava.

Kirjelmassa on mainittava oikaisuvaatimuksen tekijan, ja jos han
ei ole allekirjoittaja, myos allekirjoittajan nimi, asuinkunta ja
postiosoite seka puhelinnumero, johon asiaa koskevat
ilmoitukset voidaan toimittaa.

Oikaisuvaatimuksen toimittaminen viranomaiselle

Lisatietoja
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Oikaisuvaatimus on muutoksenhakijan tai hanen valtuuttamansa
asiamiehen toimitettava ylla mainitulle valitusviranomaiselle
hyvinvointialueen kirjaamon aukioloaikana ennen
oikaisuvaatimusajan paattymista.

Oikaisuvaatimuksen voi toimittaa myos sahkdpostitse. Sahkoista
asiakirjaa ei tarvitse taydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa
on tiedot lahettajasta eika asiakirjan alkuperaisyytta tai eheytta
ole syyta epailla.

Sahkoisen viestin katsotaan saapuneen viranomaiselle silloin,
kun se on viranomaisen kaytettavissa vastaanottolaitteessa tai
tietojarjestelmassa siten, etta viestia voidaan kasitella.

Oikaisuvaatimus lahetetaan aina lahettajan omalla vastuulla.

Paatds on lainvoimainen oikaisuvaatimusajan jalkeen, ellei siihen
ole haettu muutosta eika sita ole otettu ylemman toimielimen
kasiteltavaksi.
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