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Hyvinvointialuejohtaja

Sosiaalihuollon kirjaamisen ohjaavan ryhman asettaminen ja nimeaminen

Valmistelijat sosiaalihuollon johtaja Marena Paahto, p. 040 143 4759
asiantuntija Suvi Tikander, p. 040 564 4141

Selostus Sosiaalihuollon kirjaamista ohjataan asiakastietolaissa (703/2023)
seka sosiaalihuollon yleis- ja erityislainsdadannossa.
Asiakastiedon laadukas kirjaaminen luo perustan sosiaalihuollon
tietojohtamiselle ja sosiaalipalveluiden vaikuttavuuden
seurannalle. Laadukas kirjaaminen vahvistaa myods
asiakasturvallisuutta, sosiaalipalvelun laatua, paatdksentekoa ja
asiakkaiden oikeusturvaa.

Hyvinvointialueen sosiaalihuollon kirjaamista ohjaava

tyéryhma on perustettu sosiaalihuollon toimintamallien ohjaavan
ryhman toiminnan paatyttya. Toimintamallitydssa luotiin Keski-
Suomen hyvinvointialueelle sosiaalihuollon kirfjaamisen
toimintamalliohje. Sosiaalihuollon toimintamalleilla varmistetaan
hyvinvointialueen ammattilaisten yhtenainen tapa toimia.
Toimintamallit vahvistavat asiakastiedon hallintaa koskevien
vaatimusten toteutumista sekd edesauttavat lain vaatimusten
tayttymista.

Tybéryhman tehtadvana on varmistaa Keski-Suomen
hyvinvointialueen sosiaalihuollon kirjaamisen kehittaminen ja
laatu seka huolehtia lainsdadannon ja THL:n ohjauksen
seuraamisesta seka hallitusta kayttddnotosta hyvinvointialueella.

Kirjaamisen ohjaavassa ryhmassa kasitelldan sosiaalihuollon
palveluista ja sosiaalihuollon kirjaamisen asiantuntijaverkostosta
nousseet kysymykset ja linjaamistarpeessa olevat asiat.

Ohjaava ryhma jatkaa myos toimintamalliohjeen toimeenpanon
seurantaa ja kasittelee mahdolliset ja esitettdvat muutostarpeet
toimintamalliohjeeseen. Kirjaamisen ohjaavassa ryhmassa
kasitellaan tarvittavilta osin sosiaali- ja terveydenhuollon yhteisen
palvelujen kirjaamista ja annettavia ohjeita.

Ohjaavan ryhman koollekutsujana, esittelijana ja sihteerina toimii
sosiaalihuollon kirjaamisen asiantuntija ja puheenjohtajana
sosiaalihuollon johtaja.

Ohjaavan ryhman jasenet ovat sosiaalipalveluita johtavat
vastuualue- ja palvelujohtajat sekd vastuualueiden erikseen
nimeamat palvelupaallikbt sosiaalipalvelualueilta. Lisaksi
ryhmaan osallistuvat edustajat ict-palveluista, kuten
sovellusasiantuntijat, terveydenhuollon kirjaamisen asiantuntija
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Paatosvallan peruste

Paatos

Liitteet

Jakelu
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seka tietosuoja- ja tietoturva-asiantuntijat. Kirjaamista ohjaava
tyoryhma kokoontuu saanndllisesti nelja kertaa vuodessa.

Hallintosaanto 31 §

Paatan asettaa sosiaalihuollon kirjaamisen ohjaavan ryhman ja
nimeta sen puheenjohtajan, sihteerin ja jasenet seuraavasti:

Puheenjohtajana toimii sosiaalihuollon johtaja.
Sihteerina, koollekutsujana ja esittelijana toimii sosiaalihuollon
kirjaamisen asiantuntija.

Ohjaavan ryhman jasenina toimivat:

1) ikédantyneiden ja vammaispalveluiden seka perhe- ja
sosiaalipalveluiden vastuualuejohtajat

2) vastuualueiden palvelujohtajat

3) vastuualueiden erikseen nimetyt palvelupaallikt

4) sovellusasiantuntijat

5) tietosuoja- ja tietoturva-asiantuntijat

6) terveydenhuollon kirjaamisen asiantuntija

Vuorela Piia
Hyvinvointialuejohtaja

Tama paatds on sahkdisesti allekirjoitettu
asianhallintajarjestelmassa.

Marena Paahto

Suvi Tikander

vastuualue- ja palvelujohtajat
sosiaalipalveluiden palvelupaallikdt
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Oikaisuvaatimusohje

Oikaisuvaatimusaika

Paatokseen voi hakea muutosta oikaisuvaatimuksena
seuraavalta viranomaiselta:

Keski-Suomen hyvinvointialue
Aluehallitus

Vehkakatu 1

40700 Jyvaskyla
kirmamo@hyvaks.fi

Oikaisuvaatimuksen voi tehda se, johon paatdés on kohdistettu tai
jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatds valittémasti
vaikuttaa (asianosainen) tai hyvinvointialueen jasen.

Oikaisuvaatimus on jatettava ylla mainitulle viranomaiselle 14
paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta tai
erilliseen tiedoksiantotodistukseen merkittyna aikana.

Mikali paatds on annettu tiedoksi asianosaiselle sdhkdisena
viestind hanen suostumuksellaan, katsotaan asiakirja annetun
tiedoksi kolmantena paivana viestin lahettamisesta, jollei muuta
nayteta.

Hyvinvointialueen jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon
seitseman paivan kuluttua siitd, kun paatés on asetettu yleisesti
nahtavaksi Keski-Suomen hyvinvointialueen verkkosivuille.

Oikaisuvaatimusaikaa laskettaessa tiedoksisaantipaivaa ei lueta
maaraaikaan.

Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva,
itsendisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai
arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen toimittaa ensimmaisena sen
jalkeisena arkipaivana.

Oikaisuvaatimuksen muoto, sisélto ja liitteet

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

- paatds, johon haetaan muutosta

- miltd kohdin paatdkseen haetaan muutosta ja mitd muutoksia
siihen vaaditaan tehtavaksi seka

- muutosvaatimuksen perusteet.
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Oikaisuvaatimukseen on liitettdva asiakirjat, joihin sen tekija
vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niita ole jo aikaisemmin
toimitettu viranomaiselle.

Oikaisuvaatimus on sen tekijan, laillisen edustajan tai asiamiehen
allekirjoitettava.

Kirjelmassa on mainittava oikaisuvaatimuksen tekijan, ja jos han
ei ole allekirjoittaja, myos allekirjoittajan nimi, asuinkunta ja
postiosoite seka puhelinnumero, johon asiaa koskevat
ilmoitukset voidaan toimittaa.

Oikaisuvaatimuksen toimittaminen viranomaiselle

Lisatietoja
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Oikaisuvaatimus on muutoksenhakijan tai hanen valtuuttamansa
asiamiehen toimitettava ylla mainitulle valitusviranomaiselle
hyvinvointialueen kirjaamon aukioloaikana ennen
oikaisuvaatimusajan paattymista.

Oikaisuvaatimuksen voi toimittaa myos sahkdpostitse. Sahkoista
asiakirjaa ei tarvitse taydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa
on tiedot lahettajasta eika asiakirjan alkuperaisyytta tai eheytta
ole syyta epailla.

Sahkoisen viestin katsotaan saapuneen viranomaiselle silloin,
kun se on viranomaisen kaytettavissa vastaanottolaitteessa tai
tietojarjestelmassa siten, etta viestia voidaan kasitella.

Oikaisuvaatimus lahetetaan aina lahettajan omalla vastuulla.

Paatds on lainvoimainen oikaisuvaatimusajan jalkeen, ellei siihen
ole haettu muutosta eika sita ole otettu ylemman toimielimen
kasiteltavaksi.
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