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Toimialajohtaja, sosiaali- ja terveyspalvelut

Laskujen ja tositteiden kasittelijat sosiaali-ja terveyspalveluiden toimialalla

Valmistelijat

Selostus

Paatosvallan peruste

Paatos
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Hyvinvointialueen hallintosdannén 88 § mukaan toimialajohtajat
paattavat laskujen hyvaksyijista.

Sosiaali-ja terveyspalveluiden toimialajohtaja on paatoksellaan
39/2024 valtuuttanut sosiaali- ja terveystoimialan laskujen
tarkastuksen ja hyvaksynnan seuraavasti:

- Vastuualuejohtaja oman vastuualueensa osalta tai jos lasku
koskee useampaa palvelualuetta.

- Palvelujohtaja oman palvelualueensa osalta tai jos lasku
koskee useampaa palveluyksikkoa.

- Palvelupaallikké oman palveluyksikkdnsa toimipisteiden osalta.
- Talousassistentit ja asiakasmaksusihteerit voivat tarkastaa
laskuja, mikali laskun oikeellisuus on varmistettavissa jostain
jarjestelmasta, sopimuksesta tai muusta lahteesta.

Paatdksessa on delegoitu vastuualuejohtajille, palvelujohtajille ja
palvelupaallikdille oikeus paattaa laskujen tarkastajista ja
hyvaksyjista yksikdssaan. Talouspalveluiden palvelupaallikélla on
oikeus paattaa laskujen tilidijista sosiaali- ja terveyspalveluissa.

Hallintosaanto 33 § ja 88 §

Paatan laskujen tarkastuksen ja hyvaksynnan sosiaali-ja
terveyspalvelun toimialalla seuraavasti:

- Toimialajohtaja oman toimialansa osalta tai jos lasku koskee
useampaa vastuualuetta.

- Vastuualuejohtajat voivat hyvaksya laskuja omalla
vastuualueellaan.

- Palvelujohtaja oman palvelualueensa osalta tai jos lasku koskee
useampaa palveluyksikkda.

- Palvelupaallikké oman palveluyksikkdnsa toimipisteiden osalta.
- Toimialan palvelupaallikdlld on oikeus paattaa laskujen tilidijista,
tarkastajista ja hyvaksyjista yksikdossaan.

- Talouspalveluiden palvelupaallikélla on oikeus paattaa laskujen
tilidijisté sosiaali-ja terveyspalveluiden toimialalla.

- Asiakasmaksusihteerilla on oikeus tarkastaa laskuja Jamsasta
ostettavien palvelujen toimipisteissa.
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- Talousassistenteilla on oikeus tarkastaa laskuja sosiaali-ja
terveyspalveluiden toimipisteissa, mikali laskut ovat sopimuksen
mukaisia tai laskun tarkistaminen on mahdollista.

Lisdksi paatan valtuuttaa sosiaali-ja terveyspalveluiden toimialan
muiden tositteiden tarkastuksen ja hyvaksynnan seuraavasti:

- Toimialajohtaja oman toimialansa osalta tai jos tosite koskee
useampaa vastuualuetta.

- Vastuualuejohtaja oman vastuualueensa osalta tai jos tosite
koskee useampaa palvelualuetta.

- Palvelujohtaja oman palvelualueensa osalta tai jos tosite
koskee useampaa palveluyksikkoa.

- Palvelupaallikkd oman palveluyksikkdnsa toimipisteiden osalta.
- Talousassistentit ja asiakasmaksusihteerit voivat tarkastaa
tositteita, mikali tositteen oikeellisuus on varmistettavissa jostain
jarjestelmasta, sopimuksesta tai muusta lahteesta.

— Nimean Keski-Suomen hyvinvointialueen sosiaali-ja
terveyspalveluiden toimialan laskujen ja tositteiden tiligijat,
tarkastajat ja hyvaksyjat organisaatiomuutokseen 1.1.2025 liittyen
litteen 1 mukaisesti.

Lisaksi paatan delegoida vastuualuejohtajille, palvelujohtajille ja
palvelupaallikéille oikeuden paattaa laskujen ja tositteiden
tarkastajista ja hyvaksyjista yksikdssaan. Palvelupaallikkd
toimittaa tiedot palveluntuottajalle ja hyvinvointialueen
talouspalveluihin Polku-intrassa olevalla lomakkeella, jossa
ylldpidetdan ajantasaista listaa Keski-Suomen hyvinvointialueen
laskujen ja tositteiden tiliGijista, tarkastajista ja hyvaksyjista.

Keski-Suomen hyvinvointialueen sosiaali- ja terveyspalveluiden
toimialan varastojen laskujen ja tositteiden

hyvaksyja- ja tarkastajaoikeudet ja oikeuksissa tapahtuvat
muutokset kasitelldan taman paatéksen mukaisesti.

Mydnnan liitteiden 2, 3 ja 4 mukaisesti kayttdoikeudet sahkoisten
tositemuistioiden tarkastajille ja hyvaksyjille. P2P-sahkoisten
muistiotositteiden tarkastajien ja hyvaksyjien tositteiden
kasittelyoikeudet ja oikeuksissa tapahtuvat muutokset kasitellaan
myds tdman paatoksen mukaisesti.

Talla paatdksella kumotaan paatdkset 18/2022, 3/2023 ja
39/2024.

Kallimo Kati
Toimialajohtaja, sosiaali- ja terveyspalvelut

Tama paatds on sahkdisesti allekirjoitettu
asianhallintajarjestelmassa.
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Oikaisuvaatimusohje

Oikaisuvaatimusaika

Paatokseen voi hakea muutosta oikaisuvaatimuksena
seuraavalta viranomaiselta:

Keski-Suomen hyvinvointialue
Aluehallitus

Viitaniementie 1 A

40720 Jyvaskyla
kirjlaamo(a)hyvaks.fi

Oikaisuvaatimuksen voi tehda se, johon paatdés on kohdistettu tai
jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatds valittémasti
vaikuttaa (asianosainen) tai hyvinvointialueen jasen.

Oikaisuvaatimus on jatettava ylla mainitulle viranomaiselle 14
paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta
nayteta, seitseman paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta tai
erilliseen tiedoksiantotodistukseen merkittyna aikana.

Mikali paatds on annettu tiedoksi asianosaiselle sdhkdisena
viestind hanen suostumuksellaan, katsotaan asiakirja annetun
tiedoksi kolmantena paivana viestin lahettamisesta, jollei muuta
nayteta.

Hyvinvointialueen jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon
seitseman paivan kuluttua siitd, kun paatés on asetettu yleisesti
nahtavaksi Keski-Suomen hyvinvointialueen verkkosivuille.

Oikaisuvaatimusaikaa laskettaessa tiedoksisaantipaivaa ei lueta
maaraaikaan.

Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva,
itsendisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai
arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen toimittaa ensimmaisena sen
jalkeisena arkipaivana.

Oikaisuvaatimuksen muoto, sisélto ja liitteet

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisena.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

- paatds, johon haetaan muutosta

- miltd kohdin paatdkseen haetaan muutosta ja mitd muutoksia
siihen vaaditaan tehtavaksi seka

- muutosvaatimuksen perusteet.
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Oikaisuvaatimukseen on liitettdva asiakirjat, joihin sen tekija
vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niita ole jo aikaisemmin
toimitettu viranomaiselle.

Oikaisuvaatimus on sen tekijan, laillisen edustajan tai asiamiehen
allekirjoitettava.

Kirjelmassa on mainittava oikaisuvaatimuksen tekijan, ja jos han
ei ole allekirjoittaja, myos allekirjoittajan nimi, asuinkunta ja
postiosoite seka puhelinnumero, johon asiaa koskevat
ilmoitukset voidaan toimittaa.

Oikaisuvaatimuksen toimittaminen viranomaiselle

Lisatietoja
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Oikaisuvaatimus on muutoksenhakijan tai hanen valtuuttamansa
asiamiehen toimitettava ylla mainitulle valitusviranomaiselle
hyvinvointialueen kirjaamon aukioloaikana ennen
oikaisuvaatimusajan paattymista.

Oikaisuvaatimuksen voi toimittaa myos sahkdpostitse. Sahkoista
asiakirjaa ei tarvitse taydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa
on tiedot lahettajasta eika asiakirjan alkuperaisyytta tai eheytta
ole syyta epailla.

Sahkoisen viestin katsotaan saapuneen viranomaiselle silloin,
kun se on viranomaisen kaytettavissa vastaanottolaitteessa tai
tietojarjestelmassa siten, etta viestia voidaan kasitella.

Oikaisuvaatimus lahetetaan aina lahettajan omalla vastuulla.

Paatds on lainvoimainen oikaisuvaatimusajan jalkeen, ellei siihen
ole haettu muutosta eika sita ole otettu ylemman toimielimen
kasiteltavaksi.
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