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Yleista

Keski-Suomen hyvinvointialueen tiedonhallintaa maarittaa
tiedonhallintalaki (906/2019), jonka tarkoituksena on varmistaa
viranomaisten tietoaineistojen yhdenmukaisen ja laadukas hallinta seka
tietoturvallinen kasittely julkisuusperiaatteen toteuttamiseksi; mahdollistaa
viranomaisten tietoaineistojen turvallinen ja tehokas hyddyntaminen.
Lisaksi hyvinvointialuetta koskevat arkistolain (831/1994) saannokset
tiedonhallinnan ja arkistotoimen toteuttamisesta.

Tiedonhallintalain 4 §:n mukaan tiedonhallintayksikdn johdon on
huolehdittava mm. siita, etta tiedonhallintayksikdssa on ajantasaiset ohjeet
tietoaineistojen kasittelysta.

Hallintosdanndén 68 §:n mukaan aluehallitus vastaa tiedonhallinnan
lainmukaisista tehtavista ja siita, etta tiedonhallintalain vastuut, kaytannot
ja valvonta on maaritelty hyvinvointialueella. Liséksi hallintosdanndn 69 §:n
mukaan aluehallitus vastaa siita, ettd arkistotoimen lainmukaisten
tehtavien vastuut, kaytannét ja valvonta on maaritelty hyvinvointialueen
viranomaisen tehtavissa. Aluehallitus vastaa myo0s siita, etta
asiakirjahallinnon ohjeistus, kaytannot, vastuut ja valvonta on maaritelty.

Hyvaksyttavana oleva asiakirjahallinnon ja tiedonhallinnan toimintaohje on
osa tiedonhallintalain 4 §:n mukaista ohjeistusta tietoaineiston kasittelyyn.
Tama toimintaohje on yleisohje, jonka tarkoituksena on selkeyttaa
asiakirjahallinnon, arkistotoimen ja tiedonhallinnan yleisia tavoitteita Keski-
Suomen hyvinvointialueella. Toimintaohje sisaltaa tiedonhallinnan,
asiakirjahallinnon ja arkistoinnin organisointiin ja asiakirjojen kasittelyyn
liittyvat ohjeet seka vastuiden maarittelyn. Ohje koskee kaikkia
hyvinvointialueen toimialoja ja jokaista hyvinvointialueen asiakirjatietoja
kasittelevaa tyontekijaa ja viranhaltijaa seka luottamushenkilda.
Toimintaohje on laadittu huomioiden lainsadadannén tamanhetkiset
vaatimukset seka mm. Kansallisarkiston ohjeet ja maaraykset seka annetut
suositukset.

Jatkossa paivitykset toimintaohjeeseen hyvaksyisi voimaan
asiakirjahallinnon paallikko (esimerkiksi lainsdadantdmuutoksista johtuvat).
Merkittavammat paivitykset toimintaohjeeseen tuotaisiin aluehallitukselle
tiedoksi. Ohjetta taydentdmaan voitaisiin laatia muita erillisohjeita, jotka
hyvaksyisi voimaan asiakirjahallinnon paallikko.

Talous

Toimintaohjeella ei ole valittdmia talousvaikutuksia.

Vaikutusten ennakkoarviointi



Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Vaikutusten ennakoarviointia ei ole tarpeen tehda, koska kyseessa on
lakisaateinen tehtava.

Toimivalta

Hallintosaanto § 17, 68 ja 69

Hyvinvointialuejohtaja Tollet Jan

Aluehallitus paattaa hyvaksya liitteen mukaisen Keski-Suomen
hyvinvointialueen asiakirjahallinnon ja tiedonhallinnan toimintaohjeen
voimaan tulevaksi 1.3.2025 lukien.

Lisaksi aluehallitus valtuuttaa asiakirjahallinnon paallikon hyvaksymaan
jatkossa toimintaohjeen paivitykset, niita taydentavat erillisohjeet seka
maaraamaan niiden voimaan tulemisen.



